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Data sporzadzenia: 23/11/2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
w ramach postepowania nr 3/POPW/2020 na zakup ustugi doradczej zwigzanej z wyszukiwaniem,
selekcja, nawigzaniem kontaktéw z kontrahentami zagranicznymi na rynku brytyjskim zwigzanej z
wejsciem na nowe rynki zagraniczne firmy BIM PRODUCTION Norbert Lewko; (w ramach projektu
yInternacjonalizacja firmy BIM PRODUCTION Norbert Lewko na rynku brytyjskim” nr POPW.01.02.00-
20-0024/19 realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 o$
priorytetowa 1 Przedsiebiorcza Polska Wschodnia dziatanie 1.2 Internacjonalizacja MSP).

I Nazwa i adres Zamawiajacego
BIM PRODUCTION Norbert Lewko
ul. Zurawia 71 lok. 2.47, 15-540 Biatystok
NIP: 542 286 64 11
tel. +48 796 878 844
adres strony internetowej: www.bimproduction.eu
adres e-mail: info@bimproduction.eu

Il Okreslenie trybu zamowienia
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zgodnym z ,,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020".

1R Opis przedmiotu zamdwienia
Zakup ustug doradczych zwigzanej z wyszukiwaniem, selekcj3, nawigzaniem kontaktéw z
kontrahentami zagranicznymi na rynku brytyjskim

W zwigzku z internacjonalizacjg firmy BIM PRODUCTION Norbert Lewko planuje skorzysta¢ z ustugi
doradczej w zakresie wyszukiwania, selekcji i nawigzania kontaktéw z potencjalnymi klientami
internacjonalizowanego produktu na rynku brytyjskim. Firma planuje wprowadzenie do sprzedazy
ustugi tworzenia bibliotek BIM kierowanej do producentéw gtéwnie z branzy budowlane;j. Biblioteka
BIM zawiera wirtualne modele produktow, ktdre sg dostepne na dedykowanej do tego platformie
online, z ktdrej moga korzystaé projektanci.

Celem zakupy ustugi doradczej bedzie pozyskanie listy potencjalnych partneréw handlowych wraz z
danymi kontaktowymi oraz wstepne nawigzanie kontaktow z firmami z uzyskanej listy.

Szczegdtowy zakres planowanych ustug wskazany jest ponizej:

e Ustuga dotyczy wyszukiwania potencjalnych kontrahentéw na internacjonalizowany produkt
na rynku brytyjskim

o  Woyszukiwanie i selekcja potencjalnych kontrahentéw na rynku brytyjskim — przygotowanie
dtugiej listy potencjalnych partneréw handlowych na rynku brytyjskim, ktérych profil bedzie
zgodny z okreslonymi przez Zamawiajgcego grupami klientéw docelowych (Zatacznik nr 4) -
minimum 50 podmiotéw wraz z danymi kontaktowymi

o  Woyselekcjonowanie grupy najbardziej perspektywicznych partneréow dziatajgcych na rynku
brytyjskim — wyselekcjonowana krétki lista potencjalnych partneréw handlowych dla rynku
brytyjskiego, sktadajgca sie z minimum 10 podmiotédw wraz z danymi kontaktowymi
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Wsparcie w nawigzaniu kontaktéw z potencjalnymi partnerami oraz w rozeznaniu i spetnieniu
ich ewentualnych wymagan warunkujgcych rozpoczecie wspétpracy, poprzez kontakt réznymi
kanatami komunikacji (telefoniczny/e-mailowy) do firm z dtugiej listy w celu doprowadzenia
do etapu negocjacji handlowej z Zamawiajagcym — przedstawienie propozycji minimum 3
podmiotéw gotowych do negocjacji handlowych

Opracowanie dokumentéw korncowych: dtugiej listy minimum 50 podmiotéw wraz z danymi
kontaktowymi; wyselekcjonowanej listy minimum 10 firm wraz z danymi kontaktowymi;
raportéw z przeprowadzonej komunikacji z potencjalnymi partnerami w postaci
korespondencji mailowej lub notatki z rozmowy telefonicznej wraz z danymi osoby z ktdrg
rozmowa byfa prowadzona oraz dokument potwierdzajgcy gotowos¢ nawigzania negocjacji
handlowych z Zamawiajgcym przez minimum 3 podmioty dziatajgce na rynku brytyjskim

Dokumentacja powstata w wyniku realizacji ustugi doradczej powinna uwzglednia¢ wymogi
dotyczace informowania Zamawiajgcego o dofinasowaniu projektu ze srodkéw Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzania korekt i zgtaszania poprawek na kazdym
etapie realizacji ustugi doradczej. Zmiany nie mogg dotyczy¢é zakresu projektu/ilosci
kontaktéw.

W ramach przedmiotowej ustugi doradczej zostanie opracowany:

- kompleksowy Raport z ustugi doradczej w zakresie wyszukania, selekcji i nawigzania
kontaktéw z potencjalnymi partnerami na rynku brytyjskim (dokument w wersji pisemne;j i
elektronicznej

Weryfikacja kontaktdw réznymi kanatami komunikacji powinna by¢ prowadzona w jezyku
angielskim.

Kod i nazwa CPV:

79400000-8 — Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne
72221000-0 — Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowej

79411100-9 — Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci biznesowej

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych na poszczegdlne czesci
zamodwienia oraz ofert wariantowych.

Termin wykonania zamodwienia do 90 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy z
Wykonawca

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

1.

O udzielenie zamdéwienia moze ubiegac sie Oferent spetniajgcy ponizsze warunki:
e Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.
e Oferent nie jest przedmiotem wszczetego postepowania upadtosciowego, ani jego
upadtosc nie jest ogloszona, nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu, a jego
sprawy nie sg objete zarzgdzeniem komisarycznym lub sgdowym
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e Oferent nie zalega z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne.

Ponadto w celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienie nie moze by¢ udzielone
podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym, tj. powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:

e Uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

e Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

e  Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

e Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Do formularza oferty Oferent dotgcza ,,Oswiadczenie Oferenta o braku powigzarn osobowych
lub kapitatowych” (wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego).

2. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Oferent, ktéry prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza
badz posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie dostaw badz ustug objetych
zapytaniem ofertowym oraz posiada faktyczng zdolno$é do wykonania zamdwienia w tym
miedzy innymi dysponuje prawami, potencjatem technicznym i osobowym koniecznym do
wykonania tego zamdwienia.

V. Kryteria oceny ofert wraz z okresleniem wag punktowych/procentowych przypisanych do
kazdego z kryteriow:
1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostang ztozone przez Wykonawcow
spetniajacych warunki okreslone w punkcie IV

2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej ofert Zamawiajacy stosowac bedzie kryteria:
e Kryterium ,cena netto” o wadze 60% (max. 60 pkt.)
e Kryterium ,liczba spotkan konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na
etapie realizacji ustug doradczych” o wadze 40% (max. 40 pkt.)
e Razem 100% = 100 pkt.

3. Oceny, dokonywac beda cztonkowie komisji. Punkty zostang obliczone w zaokragleniu do
drugiego miejsca po przecinku, a nastepnie zsumowane dla kazdej z ofert. Za oferte
najkorzystniejszg uznana bedzie oferta o najwyzszej wartosci przyznanych punktéw.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé jednorazowej korekty przez Oferenta oczywistych pomytek
pisarskich. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zwrécenia sie do Oferenta z prosbhg o udzielenie
wyjasnien lub uzupetnienie elementow oferty, ktére mogg budzi¢ jego watpliwosci. W tym celu
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Oferenta z prosbg o udokumentowanie przedstawionych
wyjasnien lub uzupetnie do oferty w czasie 3 dni roboczych od dnia ztozenia zapytania o
wyjasnienia lub uzupetnienia dotyczacej oferty. Oferent powinien ztozy¢ wyjasnienia lub
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uzupetnienia drogg elektroniczng na adres e-mail: info@bimproduction.eu . Brak wyjasnien

lub uzupetnienia dokumentéw w wyznaczonym terminie skutkowa¢ moze obnizeniem
punktacji lub wykluczeniem z postepowania.
Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw wyliczonych w
oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje (100% = 100 pkt.)

1. Zasady oceny kryterium ,,cena netto” (Pc)
W kryterium tym oferta z najnizszg ceng netto za realizacje ustugi doradczej otrzymuje 60
punktow, kazda nastepna oferta bedzie przeliczona proporcjonalnie w stosunku do oferty z
ceng najnizszg wg wzoru:

Pc=(Cn:Co)x 60

Gdzie:

Pc — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,,cena netto” (max.60)
Cn — cena najnizsza wsrdd ofert — w ztotych polskich (PLN)

Co — cena danego Wykonawcy — w ztotych polskich (PLN)

Wyceny wykonane w walutach innych niz PLN, bedg przeliczone na PLN na dzieri porédwnania
ofert po kursie Srednim NBP z dnia ostatecznego terminu sktadania ofert.

2. Zasady oceny kryterium ,liczba spotkan konsultacyjnych deklarowanych do
przeprowadzenia na etapie realizacji ustugi doradczej” (Sk)
Przez kryterium ,liczba spotkan konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na etapie
realizacji ustugi doradczej” Zamawiajacy rozumie liczbe spotkan konsultacyjnych
deklarowanych do przeprowadzenia na etapie realizacji ustugi doradczej; przedmiotowe
spotkanie konsultacyjne deklarowane do przeprowadzenia na etapie realizacji ustugi doradczej
— spotkanie minimum 2 - godzinne w siedzibie firmy Zamawiajgcego z przedstawicielem
Wykonawcy celem konsultacji w zakresie realizacji ustugi doradczej (w zaleznosci od
aktualnego stanu i obostrzen zwigzanych z pandemig COVID-19, Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ zamiany spotkan bezposrednich na spotkania online).
Ocena w ramach kryterium ,liczba spotkan konsultacyjnych deklarowanych do
przeprowadzenia na etapie realizacji ustugi doradczej” (Sk) bedzie obliczana wedtug
nastepujacych zasad:
Oferta z najwyzszg liczbg spotkan konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na
etapie realizacji ustugi doradczej otrzymuje 40 pkt., kazda nastepna oferta bedzie przeliczana
proporcjonalnie w stosunku do oferty z najwiekszg liczbg spotkan konsultacyjnych
deklarowanych do przeprowadzenia na etapie realizacji ustugi doradczej wg wzoru:

Sk =(Sn: So) x 40

Gdzie:

Sk — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,liczba spotkan konsultacyjnych
deklarowanych do przeprowadzenia na etapie realizacji ustugi doradczej” (max. 40)

So — najwieksza liczba spotkan konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na etapie
realizacji ustugi doradczej

Sn — liczba spotkan konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na etapie realizacji
ustugi doradczej zaproponowana w danej ofercie
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Wynik punktowy poszczegdlnych ofert bedzie obliczany jako suma punktéw za poszczegdlne
kryteria wg wzoru:

Wynik punktowy oferty = ocena punktowa kryterium ,cena netto” (Pc) + ocena punktowa
kryterium ,liczba spotkan konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na etapie
realizacji ustugi doradczej” (Sk)

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze oferty
zdobyty takg samg ilos¢ punktow — decydujace jest kryterium ceny. Jezeli nadal Zamawiajgcy nie
bedzie mdgt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone oferty, ktore uzyskaty
takg sama liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
—w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego — ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie
ofertach.

Miejsce i termin skfadania ofert

Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozyé pisemnie, tj. osobiscie, drogg pocztowg na adres: BIM
PRODUCTION Norbert Lewko, ul. Zurawia 71 lok.2.47, 15-540 Biatystok lub przesta¢ e-mailem na
adres: info@bimproduction.eu

1. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa dnia 1 grudnia 2020 do godziny 16:00 Liczy sie data
wptywu oferty do biura Zamawiajgcego na adres: BIM PRODUCTION Norbert Lewko, ul.
Zurawia 71 lok.2.47, 15-540 Biatystok; w przypadku ofert przestanych e-mailem decyduje data
wyswietlenia wiadomosci na komputerze odbiorcy.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu na formularzu stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego i zgodna ze szczegdétowym opisem przedmiotu
zamowienia.

3. Oferta i zataczniki do oferty (oswiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisanie przez
upowaznionych przedstawicieli Oferenta zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w
dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Oferenta:

e (Oswiadczenia dotyczace Oferenta sktadane sg w oryginale

e Oferta i zataczniki powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do podpisania
oferty lub podpisane petnym imieniem i nazwiskiem przez osobe uprawniong do
podpisania oferty w sposéb umozliwiajacy odczytanie imienia i nazwiska

e Dokumenty inne niz os$wiadczenia Oferenta, sktadane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$é z oryginatem

o W przypadku sktadania dokumentédw w formie kopii, musza by¢ one poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznionych przedstawicieli Oferenta zgodnie ze
sposobem reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
lub osobe upowazniong przez Oferenta na podstawie petnomocnictwa

e Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzgdzone w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby
poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem)

e W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii
dokumentédw przez osobe nie wymieniong w dokumentach rejestracyjnych
(ewidencyjnych) Oferenta, nalezy do oferty dotgczyé stosowne petnomocnictwo.
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Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej
za zgodnosc z oryginatem kopii przez upowaznionych przedstawicieli Oferenta zgodnie
ze sposobem reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
lub osobe upowazniong przez Oferenta na podstawie petnomocnictwa
W przypadku oferty wystanej na adres e-mail oferta powinna zosta¢ przestana w formie
skandéw formularza oferty wraz z zatgcznikami przygotowanymi zgodnie z zasadami opisanymi
w czesci VII punkt 3 zapytanie ofertowego
W przypadku zatgczenia do oferty dokumentdw sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy je
ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce w sposdb
opisany w czesci VII punkt 3 zapytania ofertowego
Wykaz o$wiadczen i/lub dokumentdw, jakie nalezy dotgczy¢ do oferty:

e Oswiadczenie Oferenta, iz spetnia warunki okreslone w Zapytaniu ofertowym i nie
podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia (wzdér oswiadczenie
stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego)

e (Oswiadczenie potwierdzajgce doswiadczenie Oferenta zapewniajgce wykonanie
przedmiotu zamowienia okreslone w czesci IV zapytania ofertowego pkt. 2 (wzér
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego) wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi doswiadczenie Oferenta

e  Petnomocnictwo w formie oryginatu lub poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem kopii
przez upowaznionych przedstawicieli Oferenta zgodnie ze sposobem reprezentacji
okreslonym w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) lub osobe upowazniong
przez Oferenta na podstawie petnomocnictwa (dotyczy przypadku gdy oferta i
zatgczniki nie s podpisane przez osobe upowazniong do reprezentacji Oferenta
zgodnie z formg reprezentacji okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla danej formy organizacji Oferenta).

Oferent poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng ofertg w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe
Zapytanie ofertowe, formularz oferty oraz wzory oswiadczen dostepne sg do pobrania na
stronie internetowej Zamawiajgcego: www.bimproduction.eu

Dodatkowe informacje i wymagania Zamawiajacego

1.

Termin zwigzania ofertg — Oferenci beda zwigzani ofertg przez okres minimum 30 (stownie:
trzydziesci) dni liczac od dnia uptywu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé¢ do wprowadzania zmian do dokumentacji zapytania
ofertowego wraz z zatgcznikami. O wprowadzonych zmianach poinformuje niezwtocznie
Oferentéw za posrednictwem strony internetowej Zamawiajgcego: www.bimproduction.eu.
Modyfikacje sg kazdorazowo wigzace dla Oferentéw. Zamawiajgcy moze przedtuzyé termin
sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajacych z modyfikacji tresci niniejszego zapytania. O przedfuzeniu terminu sktadania
ofert Zamawiajacy poinformuje Oferentéw za pomocg strony internetowej Zamawiajgcego:
www.bimproduction.eu

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferenta, ktérego oferte wybrano o
terminie podpisania umowy. Z Oferentem, ktory spetni warunki dostepu do postepowania
ofertowego oraz uzyska najwyzszg taczng ilos¢ punktdw zostanie podpisana umowa na
realizacje ustugi doradczej zwigzanej z wyszukiwaniem, selekcjg, nawigzaniem kontaktéw z
kontrahentami zagranicznymi na rynku brytyjskim firmy BIM PRODUCTION.
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4. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy

moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

6. Warunki zmiany umowy:

Umowa zawarta w wyniku postepowania wszczetego na skutek niniejszego zapytania
ofertowego, moze zosta¢ zmieniona w drodze aneksu do umowy w nastepujgcym zakresie i
przypadkach:

o W przypadku, gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w
zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy lub przedmiotu umowy;

e W przypadku wystgpienia w toku realizacji umowy sity wyzszej lub okolicznosci o
charakterze prawnym, ekonomicznym, finansowym Ilub technicznym, ktérych
Zamawiajgcy nie mogt przewidzie¢ a lezacych po stronie Wykonawcy lub
Zamawiajgcego i uzasadniajgcych wprowadzenie zmiany w celu nalezytej realizacji
umowy lub projektu.

7. Nie przewiduje sie w okresie trwania umowy z wybranym Wykonawcg skfadania zaméwien
uzupetniajgcych.

8. Zamawiajacy informuje, iz z zastrzezeniem danych osobowych oraz tajemnicy
przedsiebiorstwa, ztozona oferta stanowi informacje publiczng w rozumieniu Ustawy o
dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez Wykonawce jako
tajemnicy, oferta zostanie odrzucona.

9. Wiecej informacji dotyczacych zakresy dziatalnosci Zamawiajgcego, czyli firmy BIM
PRODUCTION Norbert Lewko znajduje sie na stronie internetowej www.bimproduction.eu

Dane do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:
Imie i nazwisko: Norbert Lewko

E-mail: info@bimproduction.eu

Telefon: 796 878 844

ZAtACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowo-cenowy
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie wiedza i doswiadczenie
Zatacznik nr 4 — Grupy klientéw docelowych


http://www.bimproduction.eu/
mailto:info@bimproduction.eu

